指导文件：中央财经大学备案校友组织换届程序

（一）校友会理事会任期一般为5年。任期满后，需要进行换届工作。
（二）校友会理事会任期和换届按照该会的《章程》规定进行。特殊情况可以提前或延期换届，但延期换届不能超过一年。校友会换届工作在中央财经大学校友总会的指导下开展。
（三）换届程序
1.由现任校友会理事会酝酿换届事宜，并在方案成熟后向校友总会提出书面的“中央财经大学XX（省、地区）校友会换届申请”，报告包括校友会目前概况，本届理事会工作总结及成绩、换届的意义、目的、具体实施方案，并填写“新一届理事会拟任名单及分工表”，报中央财经大学校友总会审核并备案。
2.校友总会接到地方校友会提交的换届报告后，在15个工作日内完成报告的审查和审批，并予以答复。
3.校友会收到总会的审批意见或“同意换届函”后，由现任校友会理事会和新一届理事会拟任人员组成“换届领导小组”，择时召开换届预备会议，对换届整体方案进行充分讨论和策划，修订本会《章程》，确定举行换届大会时间、地点和人员，及时报校友总会。
4.校友总会根据实际情况，尽可能协调相关领导参加换届大会。
5.召开校友代表大会（理事会必须2/3以上到会），做《章程》修订说明，报告本届理事会工作和财务工作，宣布新一届校友会理事会建议名单和分工，并由大会表决通过。
6.新一届理事会按照分工完善校友会的财务、网站建设，为校友会成员交流、沟通、合作搭建平台，增强地方校友会的凝聚力。
[bookmark: _GoBack]7.新一届理事会向校友总会报备《中央财经大学校友组织备案登记表》、《社会团体负责人备案表》、《***校友会理事会通讯录》等文件。
8.校友会次级组织（二级校友分会）的换届程序同上。

